Baixa manual de estoque

O SIGA possui procedimentos de movimentacao automatica de estoque, seja durante um
recebimento de material, seja durante baixa em uma producao.

Entretanto, quando houver necessidade de movimentar manualmente o estoque, siga 0s passos
abaixo:

1. Selecione no menu de Produtos, o item que vocé deseja alterar (acrescentar ou debitar
estoque).

2. Na tela de detalhes do item clique no menu Opcdes e selecione Entrada ou Saida de estoque:

Opgdes »

Editar

Auditoria

Apagar

Clonar

Entrada de estogque

m*“m@

3. Na préxima tela, informe a quantidade e as suas observacdes/motivos/justificativas -
preferencialmente inclua um documento de origem:

@

Informe a quantidade para SAIDA

Quantidade * Lote
190
Observacbes

BALXA MANUAL NFE 00123 QUANTIDADE ORIGINAL ERRADA

Prosseguir Cancelar
Baixa manual de saida (com referéncia a nota fiscal 00123)

4. Cligue em Prossequir

Notas:
a) a movimentacao fica registrada na data e hora em que foi feita, nao existe possibilidade de
"movimentacao retroativa".



b) o campo de lote é opcional; caso vocé possua rastreabilidade de materiais pela ISO 9001, vocé
pode/deve informar o numero lote a ser debitado; em movimentacdes de entrada, o sistema
sempre ird gerar um novo lote.

c) as movimentacdes manuais também aparecem no histérico, razao pela qual sempre é boa
pratica informar um nimero de documento que, além de facilitar uma futura pesquisa, vincula a
movimentacao a um documento/evento interno ja gerado.

Produtos = Historico de Movimentagio

Hl Produtos  ~ e Categorias ¥ Inventarip Historico otes ¥

Q- Avangado = 12609 resultado(s)
Data Item Observagdes Lote E/S Quantidade Valor R$
02/07/2019 13:08 CARTUCHO DE TONER HP 3015 / 255A | 255A Movimentacao manual BAIXAMANUAL NFE — 5q.4  gajpa 190,00  29.00
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