Recebimento de Materiais / Iltens
de Compra

1. Menu Compras > Cadastrar > Recebimento

M Inicio + Cadastrar ¥ | }, Ex
B Caixa de Entrada [
Orgamento
I Empresas Pedido
= Contatos
Z  Comercial i
- Numero

Z (Contratos

2. Na préxima tela, preencher os campos conforme exemplo abaixo:

REC 002871/19

Fornecedor * MONFORTE CONSTRUCAD CIVIL E ESTRUTURA L e Contato

Criar Empresa
Conta * OUTRAS DESPESAS DE MANUTENCAO -7 7 + Centro de Custo +
Pagamento * 28 DDL L Referéncia
Forma pagamento * BOLETO & Tipo faturamento * | Mota fiscal L 4
Transportador =
(+) Frete 0,00 Frete Retira (FOB) v
(+) ICMS ST 0,00
(- ) Desconto 0,00
Observaces

Observacao importante: o campo Frete determina se o valor do frete que vocé informou sera
somado ou nao ao valor total durante o recebimento. Caso:

- Frete CIF: o sistema considera que o valor do frete j& estd embutido no valor unitario e nao serd
acrescentado ao total.

- Frete FOB: o sistema considera que o valor do frete deverd ser somado ao valor total.

3. Adicione o item sendo recebido, clicando no botdo Criar



+ Criar

Y

4. Informe os dados conforme modelo abaixo, observando com atencao a quantidade e a unidade:

Item #1 - REC 002871/19

Produto * ACOPLAMENTO 200 X 100 | AC-001-F34-Rewv.1 +
Quantidade * 1,00 Unidade pe v
RS Unitario 420,0000 Desconto % 0,00
ICMS % 18,00 IPI % 0,00
Previsdo * 04/09/2019 00:00 Comissdo 0,00
Especificactes

i
Aprovado ~

5. Confira a tela principal, observado o total (com o frete, se for do caso).

6. Uma vez lancados todos os itens e conferidos todos os dados, selecione 0 menu Opgoes >
Fechar para que o sistema lhe exiba a tela de finalizacao abaixo, aonde vocé devera informar:

a) o numero da nota fiscal do fornecedor (000123) acrescido do recibo/vale/ficha da transportadora
(RECIBO 999999)

b) data de emissao da nota fiscal (base para o célculo dos vencimentos dos titulos a pagar)

c) o campo frete ja estard preenchido com o valor previamente informado

Clique Prosseguir.



REC 000447/19 Selecione des
Mota Fiscal NF emitida em Todos
000447131 | 0po123 / RECIBO 999999 250072019 =
PEDREIRA
LAGRESL| (+)Frete {+) ICMS ST (- ) Desconto
BRITAS - 1| | 240,00 0,00 0,00 -
7 DDL Total

DEPOSITQ | 1106,85

LOGNIX TE

240.00

7. Procedimento encerrado, titulos lancados no contas a pagar, e detalhe dos documentos de
entrada na tela do recebimento:

Q- 0123 Avancado w Colunas » 1 Critério Escolhido > [ERLLGESE Abertas/Parciais JiEEINELEEReER LT

Credor Numero do documento Data de emissdo Data de vencimento Data da baixa Valor devido

PEDREIRA NOSSA SENHORA  REC 000447/19; NF 0123/

DOS MILAGRES LTDA RECIBO 9999 e LU SLLE

Observando que tanto a NF do fornecedor quanto o comprovante da transportadora sao
vinculados ao titulo.

Total 1.106,85

Observacies

Menos I@alhes

Enderego

Entrega
Cobranca
Nota Fiscal NF 000123/ RECIBO 999999
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