Concreto

Como enviar / consultar RPS em Barueri, SP

Algumas prefeituras nao possuem integracao eletrénica com sistemas ERP, e este é
0 caso do municipio de Barueri. Por isso, o SIGA esta configurado para gerar um
arquivo com os dados do RPS, que vocé precisa enviar manualmente para o sistema
da prefeitura. Siga os passos abaixo:

1. Selecione normalmente as suas Danfes e clique em "Faturar/Rem >
Selecionado(s)" para que o SIGA gere o RPS correspondente.

<+ Criar | # Alterar = | 3, Exportar ~ & Finz
Q- Avancado - Colunas »
Numero Data de emissdo E/S Empresa

MFE 000117 2003720191716 5 CONCREI

MFE 000116 2003720191703 5 CONCREI
MFE 000115 20003/201914:08 5 CONCREI

MFE 000114 20003/2019 1315 5 CONCREI

MFE 000113 20003/2019 11:30 5 CONCREI

2. Cligue no RPS gerado e revise se esta tudo correto - precos, vencimentos,
enderecos e envie os dados para o financeiro pelo menu "Opcdes >
Financeiro/Faturar" como de costume

Opgoes *

Retornar a lista
Editar
Auditoria

Apagar

Exportar @

Imiprirmir
Imprimir faixa..
Cancelar

Substituir

3. Exporte o arquivo clicando no menu "Opc¢des > Exportar"
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Opgies

Retornar a lista
Editar
Auditoria
Apagar

Faturar / Financeiro

Imprimir @

Imprimir faixa..
Cancelar

Substituir

Nota: é uma boa pratica vocé criar uma pasta chamada RPS no seu computador
para salvar todos os arquivos que vocé exportar. O sistema sempre salva os
arquivos no padrao RPS 000126.txt, RPS 000127.txt, etc.

4. Fature as Danfes dos demais clientes e repita o procedimento acima até
terminar, salvando todos os arquivos RPS na pasta que vocé criou. Fica mais facil
terminar tudo no SIGA antes de entrar no site da prefeitura.

5. Abra o site da prefeitura de Barueri clicano no
link https://www.barueri.sp.gov.br/nfe.

6. Clique no link abaixo "Acesso ao Sistema" e em seguida informe seu usuario e
senha
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Entrar no Sistema
Insira as informacbes abaio

Usuario

Insira seu usuario
Senha

Insira sua senha

Digite os caracteres da imagem abaixo:

ACESSAR O SISTEMA

clique aqui

Esqueceu sua senha? Ao possui senha?

Mota Fiscal Eletrdnica

Conheca a NF-e

7. Pars€n#iarss drquivos

Substituir RPS e Sepe— m . EIEE NN N E
u u
Consultar Autenticidade
Consultar NF-e
| H EeE n u | H N ImEm | N |
Carta Correcdo & NF-g
Cancelamento de NF-e Envio de Arquivo de RPS {Recibo Provisorio de Servicos)
Retificar Servigos Prestados )
Localize p Choose File | Mo file chosen
o 2. Marcado -
~ Arquivos 3. Selecione
Enviar RPS em Laote #| Gera NF-e automaticamente 0 arquivo

Exportar Mota Fiscal {, |'
i Enviar Arguivo
Talendrio Fiscal ( 1. Menu

Consultar RPS 4. Clique Enviar

Acompanhamento de
Arquivos

1. Selecione o menu "Enviar RPS em Lote"

2. Marque a opcao "Gerar NFe automaticamente"

3. Selecione o primeiro arquivo que vocé exportou pelo SIGA
4. Clique "Enviar Arquivos"

8. Caso a prefeitura acuse algum erro em algum dos arquivos, retorne ao SIGA,
corrija o erro, exporte o arquivo corrigido e envie novamente pelo passo acima.
Caso contrario, envie o proximo RPS até encerrar.

Nota: sugerimos que vocé faca o envio de todos os arquivos um a um, desta forma
vocé garante que todos os arquivos gerados no SIGA sedo enviados para a
prefeitura corretamente sem perda na sequéncia de numeracao.

9. Faca o download do PDF da nota fiscal pelo site da prefeitura e salve na sua

maquina, preferencialmente em uma mesma pasta chamada NFS. Desta forma
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VvOCé terd seus arquivos separados e organizados nas pastas RPS e NFS.

Nota: o SIGA possui backups didrios, mesmo gque vocé perca suas pastas, sempre
sera possivel exportar os arquivos novamente pelo SIGA. As notas da prefeitura
também ficam arquivadas e podem ser consultadas a qualquer momento.
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